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Portal Electronico de Contratacion de Obra Piblica

Introduccion

El portal de Contrataciones Publicas de la Republica Argentina
(CONTRAT.AR) es el sistema electronico de gestion de las
contrataciones de la Administracién Publica Nacional.

CONTRAT.AR es una herramienta de apoyo en la gestiéon de
contrataciones publicas, la cual permite la participacion de los
compradores, constructores y la comunidad.

Este sistema tiene una seccién en la que los usuarios pueden cargary
almacenar Proyectos de Obra. Cada uno de ellos representa un frente
de obra y agrupa un itemizado, un computo y presupuesto, un plan
de trabajo y graficos.
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Z¢Como ingresar al portal CONTRAT.AR?

Requerimientos Técnicos para trabajar en el portal Contratar.

Navegadores

Poseer algun navegador de internet, como pueden ser Internet
Explorer, Mozilla Firefox o Google Chrome.
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Carga Del Proyecto De Obra

CONTRAT.AR tiene una seccién llamada “Proyectos de Obra” en la
que los usuarios pueden cargar y almacenar Proyectos de Obra, el
mismo esta compuesto por el itemizado, el cOmputo y presupuesto,

el plan de trabajo y los graficos de un frente de obra.

1. Ingreso de Usuarios

El usuario ingresa en el portal (https://contratar.gob.ar/ ) con su

usuario y contrasena.

Bienvenido

Si ha olvidado la clave de acceso al portal de CONTRAT.AR, se deberd

hacer clic en el vinculo “Recuperar contrasefia”. Ahi se accede a un
sistema de ayuda que lo orienta para obtener este dato.
Para recuperarla deberd ingresar su nombre de usuario y correo

electrénico con el que se haya registrado.


https://contratar.gob.ar/
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Portal Electronico de Contratac

Bienvenido

IRecuperar contrasefia ]

2. Acceder a Proyectos de Obra
El usuario debe presionar sobre “Proyectos de Obra”.

%CONTRAT Y-\ .= Presidencia de la Nacion

Administrador v Proceso de Contratacién v Documento Contractual Proyectos de Obra L ruben ~

Lunes 8 de Enero, 16:37:31

Mi escritorio

Procesos de contratacién en los cuales participé Noticias

Se visualizaran los procesos en los que haya adquirido el pliego.

Avisos CONTRAT.AR - Correo
Electrénico

Ante problemas con la recepcion de los
avisos enviados por el portal le
recomendamos revisar la seccion de
Correo no deseado” o "Spam" del
correo electrénico declarado en CONTRAT AR

Procesos de contratacién en los cuales puedo participar
A través de esta blsqueda, usted podra consultar los procesos de
contratacion publicados en los cuales puede participar.

07/07/2017

Mis documentos contractuales < 4
Importante: Confirmacion

Listado dgrlos documentos conuaqu.a.iesgenerados a partir de procesos de Oferta CONTRAT.AR
contratacion en los que ha sido adjudicado.

usuario habilitado en

resentante leg

apoderado s! ionado como
Administrador Legitimado”. Para mas informacion haga click
aqui

Al presionar, accede a la siguiente pantalla. La misma muestra un
listado de los Proyectos de Obra a los que tiene acceso.

Proyectos de Obra + Noevo Proyecto

TR2216p Qrsin

Emanie TALT 1243 0p Qrsie
P riarac 2ATWNT 125219 Qa

s 2Nu2N? Qa

saable t Qrsas
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Las empresas contratistas solo podran ver los Proyectos de Obra que
cargaron los usuarios con el cuit de la empresa, mientras que el
comitente solo los Proyectos de Obra que cargaron los usuarios de su

unidad ejecutora.
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3. Proyecto de Obra - Funcionalidades
3.1 Creacion de un Nuevo Proyecto de Obra

Los usuarios podran crear Proyectos de Obra presionando sobre
“+Nuevo Proyecto”.

Proyectos de Obra

Nombre Estado Frente de Obra Ultima modificacion Acciones

Puente Editable 04/12/2017 02:22:16 p.m QesLoD)

Escuela N° 4 Editable 07/12/2017 12:43:10 p.m QLoD

Al presionar ese botdn accede una pantalla donde debera nombrar el
Nuevo Proyecto de Obra.

Nuevo Proyecto de Obra
Usted se encuentra creando un Proyecto de Obra

Nombre

Presionando “Guardar” accede a su Proyecto de Obra donde podra
cargar el itemizado (rubros, items y subitems), el cOmputo y
presupuesto, los analisis de precios, el plan de trabajo y la curva de
inversion.

3.1.a Carga del Itemizado

El usuario podra cargar el itemizado de su Proyecto de Obra. Para eso
debera ir agregando los rubros, los items y los subitems seguln
corresponda. Tal como se puede ver en la siguiente pantalla.
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Itemizado

w e
@ Agregar Rubro Obra Jardin Ayacucho ¢ \
\Itemlzadu
@ Cémputo y Presupuesto

[ +] Codigo Descripcion

A : €« 1 v 00 Traoajos preliminares
gregar tem
gregar ltem 00101 Ot

# Editar
@ Eliminar

Plan de Trabajo

Movimnientos de suelos

Curva de Inversion

+ Agregar Subitem
# Editar

@ Eliminar

3.1.b Carga del COmputo y Presupuesto

) i | Computo y Presupuesto , L.
Luego, presionando sobre D podra definir las

unidades, cantidades y precios del itemizado, como también el
Porcentaje de Coeficiente Resumen y las Cargas Sociales.

Si desea volver al itemizado debe presionar sobre el mismo botdn.

Obra Jardin Ayacucho # &i;

Cémputo y Presupuesto

[:‘nnmh'.u. dlspn‘oo';}

n Codigo Descripcion Unidad Cantided Precio Unitario Precio Total ¥
P~ OO0 Ruoro 1 '\,.‘
, : | (5]
¢ 3 1 " S
v O Rubro
I 1 %S
1 0%202 zert % $

Presupuesto 79.566
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El Precio Unitario de cada item se obtiene completando el Analisis de
Precios del mismo.

Para eso debe presionar sobre * (Analisis de Precio), al hacerlo
accede a la siguiente pantalla donde debera cargar los factores y sus
respectivos insumos.

Andlisis de precios 7 Tabla do trarmos
Carpinteria FW‘“TM
:’jﬂ":ﬁf"{fj‘i’j{n: Insumo Unidad Cantidad Costo unitario (3) Costo parcial (5)  Indice A«u.mﬂ;E
r;"‘-'” ”““{—_l_Jv Mano de cbra l-‘f\
8 Elimninas
1 v Maedale +
Sedeccione un Inaumo o o
i v +
elecconeunitume | < aseees| 00000 (L0000X ]
Precio 0000000
Para agregar un insumo debe seleccionarlo de la lista desplegable.
En la lista desplegable podra buscar todos los insumos que hayan
sido creados por el usuario, es decir, que estén en la Tabla de
Insumos.
Andlisis de precios
Carpinteria.
n Insumo Unidad Cantidad Costo unitario ($) Costo parcial (§)  Indice Acciones

i | v Mano de obra +
Seleccione un insumo - - 0,000000 0,000000 0,000000 @
3} (I *
; Mano de obra +
Maquinas y Equipos o
v | - 0,000000 0,000000 0,000000 i
Pintura H—
. Costo-Costo 0,000000
Hormigon
Cnefiriente re<iimen- 1nn
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En el caso que el insumo no haya sido creado, el usuario puede
crearlo desde el Andlisis de Precios o desde la Tabla de Insumos.

a- Desde el Analisis de Precios — Insumos

El usuario busca un insumo en la lista desplegable, cuando el
mismo no estd creado tendra la opcion de “Agregar nuevo

= Presidencia de la Nacién

H ”
INsumo .
Andlisis de precios # Tabla de Insumos
Carpinteria.
n Insumo Unidad Cantidad Costo unitario ($) Costo parcial ($) Indice Acciones
t | v Mano deobra +
Seleccione un insumo . - 0,000000 0,000000 0,000000 o
H riChap‘{ ‘ +
IAgregar nuevo insumo | v - 0,000000 0,000000 0,000000 i}

Al presionar sobre ese botdn accede a la siguiente pantalla donde
deberd seleccionar el insumo (estara vinculado a un indice), la
unidad y el costo unitario. Finalmente debera presionar “Guardar”
y de esta manera queda creado el insumo (aparecera en la Tabla
de Insumos y en la lista desplegable del andlisis de precios).

Agregar insumo

Insume * Unidad * Costo Unitario *
Chapas metalicas - || Metro cuadrado (M2) || 500 ‘
indices de referencia
Origen Codigo - descripcion
Indec * || 42999-2 - Chapas metalicas v n
Origen Cadigo Descripcion Porcentaje %
Indec 42995-2 Chapas metalicas 100 o

En los casos que este creando un insumo y al buscarlo este no
figure en la lista desplegable, debera presionar “Agregar nuevo
insumo”.

Agregar insumo

Insumo * Unidad * Costo Unitario *

Seleccionar « || Seleccionar v

|Chapas de acero)

Agrezar nuevo insumo Codigo - descripcion

Aun no ha ingresado ningun indice de referencia para este insumo

Cancelar m
10
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Luego debera darle un nombre, seleccionar una unidad, definir el
costo y asociarlo a un indice (seleccionando origen y cédigo-
descripcion).

El indice asociado puede estar compuesto por mas de un indice,
para estos casos cada uno debera tener una incidencia sobre el
total tal como se puede ver en la siguiente pantalla, también
deberda darle un nombre.

Agregar insumo

Insumo * Unidad * Costo Unitario *

Chapas de acero l‘ Metro cuadrado (M2) -

Descartar

Agregar indice

indices de referencia
Origen Codigo - descripcion

-

| Indec I 27101 - Hierros y aceros en formas basicas (incluy... ~ I

Origen Codigo Descripcion Porcentaje %

Indec  91211- Chapas de hierro/acero 60
; 60

Indec 27101 Hierros y aceros en formas basicas (incluye: Ferroaleaciones, Palanquillas, Chapas de | 4n o]
acero laminada

Ingresar un nombre descriptivo del indice compuesto *

Chapas de Acero - Indice

Finalmente debera presionar “Guardar” y de esta manera queda
creado el insumo (aparecera en la Tabla de Insumos y en la lista

desplegable del analisis de precios).

11
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b- Desde la Tabla de Insumos.

El usuario debe presionar sobre “Tabla de Insumos” para acceder

a la misma.
Anélisis de precios # Tobla de Insumos \
Carpinteria A — —
n Insume Unidad Cantidad Costo unitario (8) Costo parcial {5) Indice Acciones
1 v Mano de oora +
SABX . 3 -]
1 v Matena +
edoeunbsime. ¢l =1 Tesewe] 00 000000 -
i'v +
G 5 <

Precio 0,000000

En la Tabla de Insumos podra ver todos los insumos creados,
podra editarlos y eliminarlos. También podra crear nuevos

INSuMmMaos.
Tabla de Insumos *+Nuevo insumo
Descripcion Indice Unidad Costo Unitario [$] Acciones
Mane de obra Mano de obra HH 1000,00
Maquinas y Equipos Magquinas y Equipos HS 500,00 S0
Pintura Pintura LTS 250,00 S0
Hormigoén Hormigoén KG 50,00 S0
Chapas de acero Chapas de Acero - Indice M2 750,00 s
Volver

Al presionar “+Nuevo Insumo” accede a la siguiente pantalla
donde debera seleccionar el insumo (estara vinculado a un indice),
la unidad y el costo unitario. Finalmente debera presionar
“Guardar” y de esta manera queda creado el insumo (aparecera
en la Tabla de Insumos y en la lista desplegable del analisis de
precios).

12
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Agregar insumo

Insumo * Unidad * Costo Unitario *
“ Chapas metalicas - ' Metro cuadrado (M2) *|| 500 ‘
indices de referencia

Origen Codigo - descripcion
| Indec - || 42599-2 - Chapas metalicas M |n

Origen Codigo Descripcion Porcentaje %

Indec 42999-2 Chapas metalicas 100 L]

En los casos que este creando un insumo y al buscarlo no figure
en la lista desplegable, debera presionar “Agregar nuevo insumo”.

Agregar insumo

Insumeo * Unidad * Costo Unitario *
Seleccionar - | Seleccionar v |

‘Chapas de acero| ‘

|Agregar nuewvo insumo | Codigo - descripcion

| '|| ‘|n

Aun no ha ingresado ningun indice de referencia para este insumo

Luego debera darle un nombre, seleccionar una unidad, definir el
costo y asociarlo a un indice (seleccionando origen y cédigo-

descripcion).

El indice asociado puede estar compuesto por mas de un indice,
para estos casos cada uno debera tener una incidencia sobre el
total, tal como se puede ver en la siguiente pantalla. También
debera darle un nombre.

13
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Agregar insumo

Insumo * Unidad * Costo Unitario *

Chapas de acero | Metro cuadrado (M2) -

Descartar

Agregar indice

indices de referencia

Origen Codigo - descripcion

l 27101 - Hierros y aceros en formas basicas (incluy... ~ I

Indec - |

Origen Codigo Descripcion Porcentaje %

Indec 91211- Chapas de hierro/acero &0 i1}
1

Indec 27101 Hierros y aceros en formas basicas (incluye: Ferroaleaciones, Palanquillas, Chapas de | 4q i}

acero laminada

Ingresar un nombre descriptivo del indice compuesto *

Chapas de Acero - Indice

Finalmente deberd presionar “Guardar” y de esta manera queda
creado el insumo (aparecera en la Tabla de Insumos y en la lista
desplegable del analisis de precios).

El usuario podra crear todos los insumos que necesite y podra
agregarlos al analisis de precio del item.

También debera definir las cantidades de cada insumo.

De esta manera obtendra el precio del item, tal como se puede ver
en la siguiente pantalla.

Andlisis de precios # Tabia de insumos
Carpintenia
n insume Unidad Cantidad Costo unitario (3}  Costo parcial (5] Indice  Acciones

1 v Mano decora

X.000000 5. 000,000000

B9 BIS L9

|
Precic 7.750,000000

14
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Es importante aclarar que el precio del item serd afectado por el
Coeficiente Resumen y por las Cargas Sociales.

Q- -

Obra Jardin Ayacucho ¢

Cémputo y Presupuesto

Asignar Coeficlente Resumen
y Cargas Soclales

n Codige Descripcion Unidad Cantidad Precio Unitario Precio Total %
1 v 0 R
1| 00101  Trabajosprehmuneres @ | e 2500000 2500000 270 S
i ® S
v
] & 490 %S
i ® $

Presupuesto $4.250,00

Al presionar sobre este botdn accede a lasiguiente
pantalla:

Cargas Sociales y Coeficiente Resumen
Cambiar algan porcentaje modificara todos los Analisis de Precios

Cargas Sociales

Porcentaje a ser aplicado sobre el factor Mano de Obra

Coeficiente Resumen Porcentaje
aplicado a el

Descripcion Porcentaje Resultado costo

Costo

Gastos Generales de empresa e Indirectos de Obra

- | Suma del Costo y de los Gastos Generales 11 Porcentaje
de empresa e Indirectos de Obra ’

aplicado al
Gastos Financieros 00 | % 00 subtotal

Beneficio
Porcentaje
aplicado al
Costo total.del trabaio I_ Suma del Subtotal, de los Gastos 21
I J Financieros y del Beneficio o i ghetos
Impuestos o = financieros)
Porcentaje
Coeficiente Resumen I_ Suma del Costo total del 121 !
I trabajo y de los Impuestos aplicado al costo

total del trabajo

En la misma debe incluir:

- Los Gastos Generales de empresa e Indirectos de Obra: se

calculan en base al Costo (% del Costo).

e El Subtotal se obtiene sumando el Costo y de los Gastos

Generales de empresa e Indirectos de Obra.

15
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- Los Gastos Financieros: se calculan en base al Subtotal (% del Subtotal).
- El Beneficio: se calcula en base de la suma del Subtotal y de
los Gastos Financieros (% de (Subtotal+ Gastos Financieros)).

e El Costo Total del Trabajo se obtiene sumando el Subtotal, los
Gastos Financieros y el Beneficio.

- Los Impuestos: se calculan en base al Costo Total del Trabajo
(% del Costo Total del Trabajo).

e El Coeficiente Resumen se obtiene sumando el Costo Total del

Trabajo y los Impuestos.

- Las Cargas Sociales: es un % a ser aplicado sobre el Factor
Mano de Obra de todos los items que tengan insumos en dicho

factor.

Aclaracion:

Toda informacion adicional podra ser cargada como anexo en el
momento que los usuarios interactian en cada uno de los
procesos (Ej. aclaraciones sobre la estructura de costos de los
analisis de precios, sobre el coeficiente resumen, sobre las cargas
sociales, etc.)

16



Portal Electronico de Contratacion de Obra Piblica

%CONTRAT.AR Presidencia de la Nacion

3.1.c Carga del Plan de Trabajo

El usuario podra cargar el Plan de Trabajo presionando sobren.

U
Obra Jardin Ayacucho ¢ ‘ . =

,
Plan de Trabajo

Al presionar accede a la siguiente pantalla donde debera cargar la
Duracion (plazo de la obra). También podra cambiar la visualizacidon
del Plan de Trabajo de % a $.

Obra Jardin Ayacucho - Plan de Trabajo #* «B - > Cambio de Visualizacién del Plan de Trabajo
Plan de Trabajo
B a n Porcentajes de metas previstas

Codigo Descripcion Total "
s %01 RS 5 \ S Metas previstas
v o Trata: Presminares
001.02 Ump terrend
ot

i
1
~ Carga de la Duracién del Proyecto
1
i

(plazo de la obra)
v 002
Duracion del Proyecto Ejecutivo
Volver
oo (D

Luego de cargar la duracién de la obra, el usuario podra cargar las
metas mensuales (%) de cada item/subitem. Cabe aclarar que el
total debe sumar 100% y que cada columna representa un mes.

Visualizacion en %

My = g

Plan de Trabajo

Obra Jardin Ayacucho 4

Plan de Trabajo Carga de Metas Mensuales
B & ]
Codigo Descripcion Total M1~ M2 -~ M3 ~ M4 ~ M5 -
v 00 Rubro 1
H 001.01 Trabajos preliminares 100,00 9% 5000 | % 5000 | % 0,00 | % 000 | % o000 | % ‘
H 001.02 Movimienta de Suelos 100,00 % 40 | % 3000 | % 3000 | % % 000 | %
I 002 Rubro 2
H 002.01 Estructura 100,00 % 000 | % 0| % 30 [ % 35 | % 25 | %
H 002.02 Carpinteria 100,00 9% 000 | % 15 | % 25 | % 40 | % 20 | %

17
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Visualizacion en $

. w Y
Obra Jardin Ayacucho &

.
Plan de Trabajo
d ¢ | 2

n Cadigo Descripcién Monto

presupuestado M1 ~ M2 ~ M3 ~ M4 ~ M5 ~
Elow 001 Rubro 1
: 001.01 Trabajes preliminaras 25,000,00 12.500,00 12.500,00 0,00 0,00 0,00
H 001.02 Movimiento de Suelos 12.500,00 5.000,00 3.750,00 3.750,00 0,00 0,00
Pl v 002 Rubro 2
H 002.01 Estructura 49,000,00 0,00 4.500,00 14.700,00 17.150,00 12.250,00
H 002.02 Carpinteria 7.750,00 0,00 1.162,50 1.937,50 3.100,00 1.550,00

3.1.d Graficos

Con la carga del COmputo y Presupuesto y del Plan de Trabajo se

generan automaticamente graficos, se accede presionando sobre o2
A continuacién se puede ver el grafico de la Curva de Inversion
Tedbrica.
Obra Jardin Ayacucho ¢
¥ (oo

$34.284.779,72 presupuestado 100% pian de Trabajo

Monto total presupuestado Porcentaje del presupuesto Porcentaje de carga de los
del Proyecto planificado ftems presupuestados

Curva de Inversion

35.000.000,00

pesos argentinos ($)
S
=
8
3

5,000.000,00

5.000.000,00
m M2 M2 M4 M5

periodo (mes)

B Curva de Inversion tedrica

18
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En la parte inferior de la pantalla podra observar la Tabla de
Resultados que muestra el Avance Fisico y el Avance Financiero,
tanto el mensual como el acumulado.

Tabla de Resultados

M1 M2 M3 M4 MS
Avance Fisico (%)
mensual 2232 21.35 298 15.66 10.87
acumulado 2232 4367 7347 89.13 100
Avance Financiero (5)
mensual 7.553.459,59 7.320.638,88 10.218.303,28 5.367.618,77 372473520
acumulado 7.653.459,59 14.974.09847 25.192.401,75 30.560.020,52 3428477972

3.2 Acciones sobre los Proyectos de Obra

El usuario tendra determinadas acciones sobre los Proyectos de Obra.

Acciones:
Proyectos de Obra “"’""‘°
Nombre Estado Frente de Obra Ultima modificacion Acciones
Puente Editable 04/12/2017 02:22:16 p.m QedoDn
Escuela N° 4 Editable 07/12/2017 12:43:10 p.m QsLdaD

1) Visualizar un Proyecto de Obra del listado.

Al presionar sobre @ (visualizar) el usuario solo podra visualizarel
Proyecto de Obra, no lo podra editar.

2) Editar un Proyecto de Obra del listado.

Al presionar sobre & (editar) el usuario podra editar el Proyecto
de Obra.

3) Descargar un Proyecto de Obra del listado.

Al presionar sobre & (descargar) el usuario podra descargara el
Proyecto de Obra en formato Excel.

4) Eliminar un Proyecto de Obra del listado.

Al presionar sobre L (eliminar) el usuario podra eliminar el
Proyecto de Obra en formato Excel. Debera confirmar que lo
quiere eliminar y al hacerlo el Proyecto de Obra desaparece dela

19
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Lista de Proyectos de Obra.

5) Copiar un Proyecto de Obra del listado.

Al presionar sobre = (copiar) el usuario podra copiar el Proyecto
de Obra en formato Excel, para eso debera darle un nombre. La
copia quedara guardada en su Lista de Proyectos de Obra.

Estados y sus respectivas acciones

El acceso a las acciones dependera del Estado que tenga el Proyecto

de Obra.

Estado Acciones

En Edicién Visualizar/Editar/Descargar/Eliminar/Copiar
Vinculado Visualizar/Descargar/Copiar

Adquirido Visualizar/Editar/Descargar/Eliminar/Copiar
Confirmado Visualizar/Descargar/Copiar

Presentado Visualizar/Descargar/Copiar

Copiado Visualizar/Editar/Descargar/Eliminar/Copiar

Aclaraciones:

El contratista podra vincular a su oferta solo los Proyectos de Obra
que estén en estado: en Edicidn.

El comitente podra vincular a una solicitud de contratacion
solo los Proyectos de Obra que estén en estado: Copiado y en
Edicidn.

Cuando el comitente parametriza que NO se permite editar el
itemizado, el contratista solo podra vincular un Proyecto de Obra
que haya adquirido del proceso de contratacién o una copia del
mismo. Puede ocurrir que a través de una circular modificatoria se
modifique el itemizado, y si el comitente parametriza que NO se
permite editar el itemizado, el oferente solo podra vincular un
Proyecto de Obra que haya adquirido luego de esta circular.
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